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Computer-Training in Kooperation mit ) Gaby Hammann
Sybille Grunert

Professionell prasentieren
und auftreten mit

PowerPoint
2 Tage

PowerPoint effizient nutzen — Mensch und Technik kombinieren
gelungene Visualisierung — wirkungsvolle Animationen — sicher
Auftreten — logischer Aufbau — Uberzeugen — souveran bleiben in
schwierigen Situationen, bei Lampenfieber, Pech und Pannen —

,2In1* - Prasentation & IT-Training

L 2 Kompetenzen m J

Trainerinnen

Prasentation

PowerPoint  gjgene Ziele, Analyse der Zielgruppe
Entwurfsvorlagen und Master gestalten inhaltlicher Aufbau
verschiedene Folienarten erstellen Umgang mit Medien
Verkniipfungen; Zielgruppen orientierte  Grundlagen der Visualisierung
Prasentationen Eingangs-, Schlusssituation
Grafiken und Multimedia-Elemente einbinden Auftreten: Sprache, Kérpersprache
Animationen wirkungsvoll einsetzen Umgang mit schwierigen Situationen
Reaktion auf Fragen
Pannenhilfe
Umgang mit Aufregung/Lampenfieber

technische Voraussetzungen fir einen
gelungenen Ablauf

- Ablauf: 1. Tag: Grundlagen zu PowerPoint und Prasentieren
<<aul3erhalb des Seminars: eigene Prasentation erstellen (Zeit ca. 3 Wochen)>>
2. Tag Training: Prasentation vorfiuhren mit Video-Feedback, indiv. angepasste
Vertiefung und Praxistipps zu PowerPoint und Prasentation, personlicher
Entwicklungsplan

- Teilnehmerzahl: max. 8

- Zielgruppe: Selbstandige, Firmenmitarbeiter, Fihrungskrafte u. priv. Nutzer
- Voraussetzungen: Grundlagen-Kenntnissen MS-PowerPoint

- inklusive: ausfuhrliche Unterlagen
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